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سلسلة دروس الماع عع 


الدرس 5 
طباعة الجدول في وسط الصفحة في برنامج الاكسل 


Forum-svzoomisnekl 
منتديات زیزوووع للأمن والحماية‎ 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد من دروس الاكسل 
وهو طريقة طباعة الجدول في وسط الصفحة في الاكسل 
والتعديل عليه من صفحة الطباعة 
َُ۹ 
الموضوع على اصدار 2021 
سم یت 
نبدأ علی برکة اللہ وتوفیقھ 


Forum Node 
منتديات زيزوووم للأمن والحماية‎ 


بعد فتح الملف نضغط على اختصار +۴ للانتقال الى صفحة الطباعة 


نشاء حدول,کار - إعع»6 | 2 kareem aljnaby‏ 
الشربط الرئيسي إدراج تخطيط الصفحة 3 عرض Office Tab‏ تعليمات 
١١٠١ Arial‏ “هم هم | سے - 4 ١‏ + پ اق النفاف النص عام 


ڑا دمج وتوسيط 5 


نفتح برنامج الاکسل ونضغط على اختصار م+|/)6© 
للانتقال الى صفحة الطباعة 


۷( ہم 27 


+ pip 
yz FORT M.ZYLOOM.NET 


5 
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فننتقل مباشرة الى صفحة الطباعة 


Canon 0 


لان غير متصلة 


إعدادات 
طباعة اُوراق نشطة 
طباعة الأوراق التشطة فقط 


ب | إلى 


بترتيب الصفحات 
EFT QF EF‏ 


انجاہ عمودي تفتح لنا صفحة الطباعة ونرى الجدول 
_ في اعلى الصفحة من جهة اليمين 


۲۹ سم × ۲۷۹2 سم 


هوامش عادية 
أعلى: ١,4١‏ سم أسفل: ٠,۹۱‏ 


١ 1‏ حون تغيير الحجم 
۱ طياعة الأوراق بححمعا الفعلی ۱ کت FE‏ سے / 
Office Tab‏ إعداد الصفحة ہ۷ $ER E‏ 
و 22ے جد 
1 7 .17۹171770031 ۰(1 لے 


انشاء جدول.0590< - تق kareem aljnaby‏ 


إدراج تخطيط الصفحة مراجعة عرض office Tab‏ تعليمات 


KF AK < ١١ - Arial‏ | = 29 الثفاف النص عام ِ 8 2 Ey‏ 8 كد كا 
۳ 2ا 8و مد - | 68 - 96 9 | ل 56 | ہرہیے۔ بہیں ت حل | ا - 


Bı‏ رقم fı‏ أتماط 


eM‏ جد 
1 .7520031 ود | 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني الصفحة 2 


و مد مب فض نز هن م عن جم 2O24 FOR U MM.‏ 


ثم طباعة 


اتشاء جدوكل.56< - لعمياع 


قم پانصاء أول 
Pivot Table‏ 


r EN 


البرنامج التعليمي حول ...نط 


تاريخ التعديل 


7_... 75 لو للكاموء٠‏ 03291 منذ ه الدقاء 
سنح المكتب وید 


حساب_مجموع_درجات_ومعدل_ونتيجة_وترتيب_الطلاب*«5كل< ٦‏ و 
سطح المكتب , 3 


عر الام دع 
NET‏ 85 ےچ جو FORT‏ 
منذ ۳٣‏ من الدقائق 


××. درجات طلاب‎ 1 Office Tab 
ا سطح المكتب‎ 
سان‎ 


و ۸۹۳۴..._٢‏ ۳۷۷۷۳ہہ ۰ 2۸9۱ ٠ہ‏ 
آکٹو۔۔۔ التنزيلات »> صDeskt0 Telegram‏ 
. المرتبات وحصر الزيادات.»اكلا رم 
وبعد الانتقال الى صفحة الطباعة نلاحظ وجود الجدول في اعلى الصفحة وبمحاذاة الجهة اليمنى 
وللتعديل عليه نقوم بالضغط على ايقونة الهوامش في اسفل صفحة الطباعة كما مبين في الصورة 


الثلاثاء عند الساعة ۳٣‏ 


انشاء جدول)05< - [ع)8 


Canon 60 


3 غير متملة 


إعدادات 


طباعة أوراق نشطة 
طباعة الأوراق النشطة فقفط 


.| إلى 
بثرتيب الصفحاث 
ری ۰ا لي ٹک کی 


اتجاہ عمودي اظھار الهوامش من هنا 


Letter 
سم‎ ۲۷,۹٤ × سم‎ ۹ 


آخر إعداد للهواهش المخصصة 


أعلى: ۱,۷۴ سم أسفل: EEM 1 1,4١‏ 


دون تغيير الححم jnaliy‏ 


طباعة الأوراق بحجمها الفعلى FORUM.ZYIZOOM.N ET‏ 
إعداد المفحة 
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نلاحظ ظهور نقاط مربعة الشكل في حواف الورقة وهي عبارة عن هوامش الصفحة وكذلك هوامش الجدول 
ولانزال الجدول الى وسط الصفحة نضع المؤشر على المربع في اعلى الجهة اليمنى من الجدول فيكون المؤشر على شكل+ 
ثم نقوم بالسحب الى الاسفل حتى منتصف الصفحة كما موضح بالسهم الاحمر على الصورة 


Canon 60 


إعدادات 


طباعة أوراق نشطة 
١ : EEE‏ 
طباعة الاوراق ١‏ اة فقط 


کی - ۱ فتظهر لنا نقاط مربعة في حواف الورقة 
جج٠ ٠+٣‏ أ/ وهي لهوامش الجدول وكذلك هوامش الصفحة 
نے نضع المؤشر على هذه النقطة فيكون بشكل 0 

ونسحب الى الاسفل لانزال الجدول الى منتصف 
Letter‏ الصفحة 


>١9‏ سم × 2 = REE‏ سے 
هوامش عادية 0 ۷ 
أعلى: 1١.6١‏ سم أسفل: 1,۹1 | SOON REB‏ سی م هما 
دوت تغيير الحجم 2 
طباعة الأوراق بحجمما الفعلى 
إعداد الصفحة 


فيتم انزال الجدول الى منتصف الصفحة ثم نسحب من هذه النقطة الموضحة بالصورة الى الجانب 
لسحب الجدول بشكل افقي الى وسط الصفحة 


انشاء جدول.05< - ام 


Canon 0 


إعدادات 

طباعة أوراق نشطة 

طباعة الأوراق النشطۂ فقط 
الصقحات: | إلى 


CO‏ بترتيسب الصفحات 
ا رت ETT‏ 


0 اتجاة عمودي 


Letter 0 


۹ سم × ۲۷,۹٤١‏ سم 


5 آخر إعداد للهوامش المخصصة* 8 

للحلا أعلى: ۸,۰٥‏ سم أسقل: ۹۱,١.۔۔‏ 
دوت تغيير الححم 

00 طباعة الآوراق بحجمها القعلى 


ری نگ سے مت بیز 


77 .11-7200131 ما 


- 
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هنا تم وضع الجدول في وسط الصفحة 


انشاء جدحولی×ول× - اتی 


Canon 660 


ا غير متصلة 


إعدادات 
طباعة أوراق تشطة 
طباعة الأوراق النشطة فقط 


.| إلى 


بترتيب الصفحات 
EE EF‏ 


اتحاه عمودى 
Letter‏ 
۲٦١,۹‏ سم ٦٤ x‏ 
آخر إعداد للعوامش المخصصة 
أعلى: ۸.۰۰۰ سم أسفل: ٠,۹۱‏ 
دوت تغبیر الححم 
طباعة الأوراق يحجمها القعلى 
إعداد الصفحة 


وكذلك نستطيع هنا من تكبير او تصغير خلايا الجدول من سحب نقاط الهوامش في اعلى الصفحة الى الجوانب 
مثلا هنا تكبير خلية اسم الطالب وخلية التولد 


انشاء جدول.×کا× - تہ 


Canon 0 


إعدادات 
طباعة أوراق نشطة 
80 طباعة الأوراق النشطة فقط 
الصفحات: ٠‏ إلى 
بترتيب الصفحات 
ار رہ اا انر 
وتكبيرها من قاط الھوامش 0 
مسب هذه بالسحب الى الجوانب 
Letter‏ 1 مثلا تكبير خلية الطالب والتولد 
۹ سم × ۲۷,۹٢‏ سم | 
آخر إعداد للهوامش المخصصة 
أعلى: ۸,۰۵ سم أسقل: ٠۱,۹۱‏ أ 
دون تغيير الححم | 
جھ ہے6 ۱ 7 p$R EE‏ 


E‏ بردااع» م1 بل 
إعداد الصفحة "ORUM.ZYZOOM.N ET‏ 
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ثم نضغط على ايقونة الهوامش لاخفاء نقاط الهوامش ثم نضغط على امر الطباعة لطباعة هذه الصفحة 


انشاء حدول۔ ×× - اع ة 


نضغط على ايقونة الهوامش لاخفاء نقاط الهوامش 
ثم نضغط على طباعة لطباعة الصفحة 


. ۹ سم × ۲۷,۹٤‏ سم 
اما آخر إعداد للهوامش المخمهمة 0 ا ارم" 
للحا أعلى: ۹.۲۵ سم أسفل: ۱,۹۱ را یک 


9 دون تغيير الحجم 5 کی > 77 <f‏ 
طباعة الاوراق بحجمها الفعلی 


إعداد الصفحة 


ملاحظة // عند الخروج من صفحة الطباعة تبقى التنسيقات على الجدول التي تم تغييرها في صفحة الطباعة 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 


نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
٠‏ »م مم مج ہھ 
الموضوع بمنتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال ]عع طباعة الجدول فى وسط الصفحة ذ ج الاكسل #» 
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